l.  MUNICIPALIDAD
TORRES DEL PAYNE

VILLA CERRO CASTILLO, 28 de Abril de 2013

DECEETO ALCALDICIO NR{}.»E.Qﬁ { {Seccion A).

VISTOS

1. Ley 19602 del afo 1999, que incorpora el Articulo 58 Bis, respecto a la
disposicion de un reglamento de Contrataciones y Adguisiciones.

2. Decreto Alcaldicio N® 182 de fecha 20 de septiembre de 1999, que aprueba
Reglamento de Adguisiciones.

3. Ley N® 12,886 de bases sobre Contratos Administrativos de suministros v
Prestacidn de servicios.

4. Acuerdo de Conecejo N7 36, adoptado en la sesién Ordinaria N® 10 del 05 de
Abrit de 2013,

5. Las facultades que me confiere la Ley Nro. 18,695 Organica Constitucional de

Municipalidades.

CONSIDERANDO

1. La necesidad de actualizar el Reglamento de Adguisiciones de la lustre

Municipalidad de Torres del Payne v sus servicios traspasados, conforme lo
dispone la Ley 19.802 que modifica la Ley Organica de Municipalidades.

DECRETO

1

APRUEBASE, Modificacion al Reglamento de Adguisiciones y Contrataciones
de |z . Municipalidad de Torres del Payne, guedando de la siguiente formar:

A: REGLAMENTO DE ADQUISICIONES
T ol

DEL PROCEDIMIENTO DE LAS ADQUISICIONES

ARTICULO 1% El Departamento de Adguisiciones tendrd comao funecitn
especlfica la adguisicion y/o contratacion de servicios, registro,
almacenamiento, distribucion y contrel de los insumos necesarios para el
furcionamiento de las areas Municipal, Educacién y Salud; ademas de
aquellos que se requisran para la implementacion de programas v proyectos
financiados con fondos de terceros.

ARTICULO 2° |a adquisicion wo contratacion de servicios se efectuara
procurando satisfacer en forma oportuna la necesidad de que se frate,
adoptando  las medidas necesarias destinadas a cautelar los intereses
municipales, especialmeante en lo relative a precio, duracion, calidad, garantias,
servicio de mantencion, plazos de entrega y otros de similar naturaleza.



ARTICULO 3°: E| departamento de adquisiciones solo dard curso al proceso
de adquisicidn wo contratacion de servicios, una vez que se haya adoptadeo
todas las medidas pertinentes a establecer si existe presupuesto disponible en
el item respectivo del Presupuesto municipal.

ARTICU O 4°: | as adquisiciones de productos yio servicios se efectuaran a
peticion escrita de las unidades requirentes, para estos efectos se utilizara el
formulario Solicitud de Pedidos, con la firma respectiva del solicitante. Para ello
se consignara la cantidad, descripcion de los materiales de uso y consumo del
bien o servicic y valor aproximado.

El jefe de Finanzas debera verificar en todos los casos si existe disponibilidad
presupuestaria antes de confeccionar una orden de compra vy posterior
adguisicion. En caso de no existir disponibilidad debera agotar las instancias
de manera de ho retrasar los pedidos e informar de inmediato a la maxima
autoridad del Municipia,

ARTICULG 5% Sera responsabilidad de los jefes o encargades de cada
Unidad, efectuar los pedidos de materiales, Otiles o elementos gque se requiere
para su funcionamientoc con 15 dias de anticipacion. Cuando ss refiera a
grandes cantidades esta sclicitud deberd hacerse en forma trimestral o
semestral, estimando las cantidades que utilizaran para su desempefio, con &l
fin de organizar las compras y/o contrataciones.

ARTICULC §°: Gusda absolutamente prehibido a los jefes de departamentos o
encargados de Unidad y funcionarios en general de la Municipalidad, realizar
compras sin la correspondiente Orden de Compra,

En caso de gue se falte a la prohibicidn indicada en el inciso anterior, el
departamente de Adguisiciones informara oportunamente por dichos actos,
como asi, el departamente de finanzas esta facultado para no cursar el pago
correspondiente.

ARTICULDO 7°: Considerando el monte por cada rubre que implique la
gdguisicion de materiales, dtiles, mercaderias o senvicios en general, el
Departamento de Adquisiciones solo podra llevarlas a cabo por alguno de los
siguientes procedimientos:

a) Compra directa con cotizaciones

b} Compra directa sin cotizaciohes

¢} Compra directa a través de Convenio Marco.
d) Licitacidn pablica o privada

e} Contrato de Suministro

ARTICULO 87%: Sera Procedente la compra directa, sin cotizaciones segin (o
establecido en la Ley N® 19.286.

ARTICULO 9°: Sera procedente |la compra directa, con colizacionas, cuando
se trate de pedidos cuvo monto no exceda de 10 UTM, En este caso, sera
obligatorio contar con tres cotizaciones a lo menos.

De igual forma se podra omitir la exigencia de las tres cotizaciones en los
siguientes casos!

a) Cuando se trafe de adguisicicnes gue sean comercializadas por un
provesdor gue cuenta con un Contrate de suministro con el Municipio.

b) 5iuno o mas de los proveedores requeridos no cotiza y la adquisicion tiene
caracter de urgente, en este caso se podra efectuar la adguisicidn con las
cotizaciones existentes. Autorizadas por el Alcalde{sa) o guien Subrogue.



ARTICULO 10% Para proceder a la adquisicion de bienes yio servicios a
traves de propuesta publica, deben considerarse dos situaciones:

a) Que el monto de la adguisicion del bien yfo servicio sea superior a 10 UTM.
b} ¥ no se cuente con un Contrato de Suministro.

ARTICULO 11°% la apertura electronica de las propuestas pulblicas yilo
privadas seran establecidas por el sistema de Mercado pdblico, la cual debera
respetar los plazos establecidos por la Ley 19.886 de compras Publicas,
estableciendose hora y fecha, en el mismo acto, se establecera una comision
designada por el Municipio.

ARTICULO 12°: Para la adjudicacion de las propuestas Pdblicas y fo
Privadas, se estableceran criterios de evaluacion y junto a esto una Comisitn
evaluadora, la que debera analizar y revisar todos los documentos solicitados.

Dicha comisién no serd ckligatoria para las adguisiciones inferiores a 1000
UTHM, segin lo establece |a Ley 19.886 de Compras Publicas,

ARTICULO 13" Tedas las adguisiciones se haran por medio de crden de
compra a nombre del proveedor elegido, numeradas en forma correlativa, las
que flevaran la firma de la Encargada de Adquisiciones y la Alcaldesa.

ARTICULO 14% los materiales y fo servicios adquiridos deberdn ser en
primera instancia recepeionados por el departamento de Adquisiciones, el gus
verificara el estado de los productos vy la correcta emision de la orden de
compra, de acuerdo a la canfidad, calidad y valor total concordante con la
factura,

ARTICULQ 15°: La entrega de los productos yfo servicios se realizard en el
mencor tiempo posible una vez realizada |la verificacicn por parte de la unidad
zalicitante, ¥ prévio a esto, se procedera a la firma de recepcion confoerme.

TITULO Il

DE LOS PAGOS

ARTICULQO 16° Una vez verificada |la factura correspoendiente a la adguisicion,
esta debera ser ingresada a la oficing de pares para posteriormente ser
entregada en el departamento de Adqguisiciones,

ARTICULD 17° La factura recepcionada en el Departamento de adquisiciones
sera enviada al Departamento de Finanzas con todos los documentos adjuntos
correspondientes al proceso de adguisicidn.

Esta a su vez serd entregada en el menor tiempo posible para no retrasar el
proceso de cancelacion establecido en la Ley 19.886 de Compras publicas, la
cual mo debe ser superior a 20 dias desde la fecha de emision de ésta.

B: REGLAMENTO DE CONTRATACIONES

TITULD |

CEL PROCEDIMIENTO DE LAS CONTRATACIONES

ARTICULO 18%La Municipalidad con el fin de atender las necesidades de la
comunidad local podra celebrar contratos que impliguen la ejecucion de
accicnes determinadas.




ARTICULO 19° La celebracién de contratos se lievara a cabo de acuerdo a las
siguientes modalidades:

a) Cuando se requieran servicios generales para el Municipio, referente a la
Prestacion de servicios para un fin determinado, el Departamento  de
Adquisiciones elaborara un Contrato de Prestacion de Servicios con todos los
antecedentes personales y técnicos de acuerdo al tipo de servicio a adquirir.

b} Cuando se deba generar arden de compra por Contratos de Prestacian de
servicios Profesionales, de acuerdo a programas vy proyectos, la unidad
solicitante debera elaborar dicho confrato y debers ser entregado  al
Departamento de Adquisiciones con sus respectivas firmas y solicitud de
pedidos para gestionar el proceso de adquisicién,

ARTICULO 20° El presente Reglamento comenzara a reqir desde la fecha del
decreto alcaldicio gue la apruebe, con el acuerdo del Concejo correspondiente.

ARTICULO 21% Cualquier modificacién que se realice al reglamenta debers
ser con acuerdo de Concejo a proposicion de la Alcalde(sa) y comunicado a las
distintas unidades de |la Municipalidad para su cumplimiento

2. DEJASE sin efecto el reglamento anterior aprobado por decreto alcaldicio N©
182 del 20.09.1999.

3. ANOTESE, COMUNIQUESE a cada uno de los funcionarios y Jefes de
= 'deépar nto de la Municipalidad y una vez hecho, ARCHIVESE,
'IL; .:.:EE:. !..:J!J-'i. E I.'I ] I_ P i
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OYARZO VELASQUEZ ANAHI CARD JORIGUEZ
Secretari ipal
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Distribucicn:
- Alcaldia

- Administracion Municipal

- Secretarla Municipal

- Depto. Desarrolio Comunitario

- Secplan

- Depto. Finanzas

- Departamento de Adquisiciones
- Encargada de Educacion y Salud
- Departamento de Informatica

- Oficina de Partes

- Relaciones pablicas

- Servicios Generales

- Biblioteca Pablica

- Oficina de Turismo

- Recursos Humanos

- Postas Rurales

- Museo Municipal

- Ezcuela

- Archivo



